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Klub sportowy

Ustawa o sporcie z dnia 25 czerwca 2010 roku, wskazuje, ze dzialalnoS¢ sportowa moze byc¢
prowadzona miedzy innymi przez klub sportowy. Wybér formy prawnej pozostawiany jest twércom
klubu, w zaleznosci od indywidualnych mozliwosci oraz potrzeb.

Cel dziatania klubu sportowego

Podstawowym celem dziatalnosci klubu sportowego zgodnie z postanowieniami ustawy o sporcie
jest realizacja zadan w zakresie sportu zdefiniowanych jako:

- wszelkie formy aktywnosci fizycznej, ktére przez uczestnictwo dorazne (np. sport
amatorski, czy rekreacyjny) lub zorganizowane wptywaja na wypracowanie lub poprawienie
kondycji fizycznej i psychicznej, rozwoj stosunkoéw spotecznych lub osiggniecie wynikow
sportowych na wszelkich poziomach.

Zakres dziatlania klubu jest wyznaczony Scisle zapisami statutu (w rozdziale dotyczacym celow i
sposobow ich realizacji). Klub sportowy moze podejmowac takie dzialania, na jakie pozwala statut.
Jest mozliwe rozszerzenie celéw i form dzialania zgodnie z decyzjq walnego zebrania cztonkdw.

Obowiazek popierania rozwoju dzialalnosci sportowej przez wiadze znajdziemy w Konstytucji
Rzeczpospolitej Polskiej - (art. 68 ust.5): ,,Wladze publiczne popieraja rozwoj kultury fizycznej,
zwlaszcza wsrod dzieci i mlodziezy”.

Prawne podstawy dziatalnosci klubu sportowego

Kluby sportowe moga dziata¢ jako:
* stowarzyszenia i fundacje zarejestrowane w KRS;
* uczniowskie kluby sportowe*;
* stowarzyszenia, ktdre zostaly wpisane do ewidencji starosty wilasciwego ze wzgledu na
siedzibe*;
* spolki kapitalowe z ograniczong odpowiedzialnoscia;
* spotki akcyjne zarejestrowane w KRS.

Uwagal!
* - zarowno UKS, jak i kluby nie rejestrowane w KRS nie mogg prowadzi¢ dziatalnoSci
gospodarczej.

Osobowos$¢ prawna klubu sportowego

Dzialalno$¢ sportowa w formie klubu sportowego zgodnie z ustawa o sporcie oraz ustawg o
stowarzyszeniach powoduje, ze klub dziala jako esoba prawna. Osobowos¢ prawna uzyskuje z
chwilg wpisu do ewidencji prowadzonej przez staroste powiatu wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
klubu. Potwierdzeniem posiadania osobowoSci prawnej i wpisu do ewidencji jest wyciag z
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ewidencji klubow Kluby sportowe, ktore chca prowadzic takze dziatalnos¢ gospodarczq muszq sie
zarejestrowaC w KRS.

Tworzenie klubu sportowego — podstawy

Do najczeSciej wybieranych form prowadzenia klubu sportowego naleza dwie formy stowarzyszen:
zwykle oraz rejestrowe. Szczeg6lnym przypadkiem stowarzyszenia zwyklego jest Uczniowski Klub
Sportowy. Procedura powstawania oraz rejestracji klubu sportowego pokrotce opisana zostanie w
niniejszym opracowaniu — warto jednak skorzystac z portali internetowych odpowiednich organow,
gdzie znajdziemy aktualne wzory dokumentow, wskazéwki, nowosci.

Kto moze tworzy¢ stowarzyszenie

Prawo tworzenia stowarzyszen przystuguje obywatelom polskim majacym pelng zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych (osoby, ktére ukonczyly 18 lat i nie sa ubezwlasnowolnione) i
niepozbawionym praw publicznych.

Matoletni cztonkowie stowarzyszenia

Maloletni w wieku od 16 do 18 lat, ktorzy maja ograniczong zdolnos¢ do czynno$ci prawnych,
moga naleze¢ do stowarzyszen i korzysta¢ z czynnego i biernego prawa wyborczego, z tym ze w
skladzie zarzadu stowarzyszenia wiekszos¢ musza stanowiC osoby o peinej zdolnosci do czynnosci
prawnych.

Maloletni ponizej 16 lat moga, za zgoda przedstawicieli ustawowych (np. rodzicéw), naleze¢ do
stowarzyszen wedlug zasad okreSlonych w ich statutach, bez prawa udzialu w glosowaniu na
walnych zebraniach cztonkéw oraz bez korzystania z czynnego i biernego prawa wyborczego do
wladz stowarzyszenia. Jezeli jednak jednostka organizacyjna stowarzyszenia zrzesza wylacznie
matoletnich, mogaq oni wybierac i by¢ wybierani do witadz tej jednostki. (art. 3 ustawy).

Tworzenie Uczniowskiego klubu sportowego (UKS) oraz stowarzyszenia
sportowego nieprowadzacego dziatalnosci gospodarczej

Zebranie zatozycielskie

Pierwsza czynnos¢ konieczna dla zalozenia UKS lub stowarzyszenia sportowego to zwolanie
zebrania zalozycielskiego. Musi wziag¢ w nim udzial co najmniej 7 oséb posiadajacych pelna
zdolno$¢ do czynnoSci prawnych i niepozbawionych praw publicznych. Warto pamieta¢, ze klub
sportowy musi posiada¢ organ kontroli wewnetrznej!

Uwaga - w uczniowskim klubie sportowym moga by¢ cztonkami uczniowie, nauczyciele, rodzice.

Przykladowy przebieg zebrania zalozycielskiego:
* Powitanie i przedstawienie celu zebrania przez osobe z tzw. grupy roboczej
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Ustalenie sposobu glosowania (tzn. czy uchwaly sa podejmowane w glosowaniu jawnym
czy tajnym, zwykla wiekszoscia czy bezwzgledna wiekszoscia glosow, pamietajmy, ze
uchwaty o powotaniu stowarzyszenia i przyjeciu statutu powinny by¢ przyjete jednoglosnie)
Wybér przewodniczacego (prowadzi spotkanie) i protokolanta (rejestruje przebieg spotkania
- sporzadza protokét z zebrania) — kandydaci moga zglosi¢ sie sami lub zosta¢ zgloszeni
przez inne osoby

Podpisanie listy cztonkow zalozycieli (liste dobrze jest przygotowac¢ wczesniej, w praktyce
mozna dac jq do podpisania juz w momencie, gdy osoby przychodza na spotkanie, a w tym
punkcie przewodniczacy powinien tylko sprawdzi¢ czy na pewno wszyscy czlonkowie
podpisali sie na wszystkich egzemplarzach listy)

Podjecie uchwaly o powotaniu stowarzyszenia (uchwata nr 1)

Dyskusja nad statutem, ewentualne zgloszenie i zatwierdzenie poprawek oraz uwag
Podjecie uchwaty o przyjeciu statutu (uchwata nr 2)

Zgloszenie kandydatow i wybor zarzadu stowarzyszenia — podjecie uchwaly o wyborze
zarzadu (uchwata nr 3)

Zgloszenie kandydatéw i wybor komisji rewizyjnej stowarzyszenia — podjecie uchwaty o
wyborze komisji rewizyjnej (uchwata nr 4)

Zgloszenie kandydatow i wybdr komitetu zatozycielskiego stowarzyszenia - podjecie
uchwaly o wyborze komitetu zalozycielskiego (uchwata nr 5)

Zamkniecie zebrania

Z zebrania zatozycielskiego nalezy przygotowac protokét oddajacy przebieg spotkania.

Statut UKS lub stowarzyszenia sportowego nieprowadzacego dziatalnosci
gospodarczej

Uchwalenie statutu to najwazniejsza czynno$¢ w trakcie powotlywania stowarzyszenia, ktére w
statucie okresla swoj ustroj, organizacje, sposob i cele dzialania. Przyjmuje sie, iz statut ma
charakter prawny umowy zawartej przez osoby zawiazujace stowarzyszenie, do ktérej przystepuja
dalsi cztonkowie.

Artykut 10 ustawy Prawo o stowarzyszeniach okresla, jakie niezbedne elementy winien zawierac
statut takiego stowarzyszenia lub uczniowskiego klubu sportowego. Sa to:

nazwa organizacji,

siedziba i teren dzialania,

cele i sposoby ich realizacji,

informacje o cztonkach organizacji (m.in. sposob nabycia, przyczyny utraty cztonkostwa,
prawa i obowiazki cztonka),

informacje o wtadzach (m.in. rodzaje, sposob ich wyboru, kompetencje, tryb pracy),
informacja o wynagradzaniu cztonkéw zarzadu za czynnosSci wykonywane w zwiazku z
pelniong funkcja (jesli podmiot przewiduje takqg mozliwosc),

sposéb podejmowania decyzji, czyli warunki waznosci uchwat,

zrodla majatku, czyli informacje o tym, skad organizacja bedzie miala pieniadze na
dziatalnosc¢ (sposdb uzyskiwania sSrodkow i placenia sktadek cztonkowskich),

spos6b reprezentowania organizacji, w szczegolnosci zaciggania zobowiazan majatkowych,
zasady wprowadzania zmian w statucie,

sposob rozwigzania sie organizacji.
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Oczywiscie statut moze zawieraC¢ postanowienia wykraczajace poza wskazane elementy. Taki
dodatkowy punkt statutu, wazny w dzialalnosci klubu sportowego z uwagi na pobieranie optat
startowych, oplat za obozy treningowe czy za bilety wstepu na imprezy. Wazne jednak, aby
postanowienia takie nie naruszaly prawa i zasad wspotzycia spotecznego.

Rejestracja klubu sportowego w ewidencji starosty

Zgodnie z art. 4 ust. 2 ustawy o sporcie oraz par. 1 rozporzadzenia ministra sportu i turystyki w
sprawie ewidencji klubow sportowych, uczniowskie kluby sportowe oraz kluby sportowe dziatajace
w formie stowarzyszenia, ktérego statut nie przewiduje prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
podlegaja wpisowi do ewidencji prowadzonej przez staroste wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
klubu.

Whpisu do ewidencji klubow sportowych starosta dokonuje na podstawie wniosku zatozycieli klubu.
Przepisy nie okre$laja, jak ma wyglada¢ taki wniosek i co powinien zawiera¢. To starostwa
okres$laja indywidualnie jego ksztalt. Zgodnie z ustawag o sporcie do wniosku zalgcza sie: statut;
liste zalozycieli zawierajacq ich imiona i nazwiska, daty i miejsca urodzenia, miejsca zamieszkania
oraz wilasnoreczne podpisy; informacje o adresie siedziby klubu sportowego.

Z praktyki wynika, Ze przy rejestracji klubow sportowych w starostwach wymagane s nastepujace
dokumenty:
1. Wnhniosek
2. Protokoét z zebrania zalozycielskiego wraz z:
uchwalg o powotaniu klubu,
uchwalg o zatwierdzeniu statutu,
uchwala o wyborze komitetu zatozycielskiego,
uchwala o wyborze zarzadu,
. uchwalg o wyborze organu kontroli wewnetrznej (komisji rewizyjnej).
ista zatozycieli zawierajaca:

Cepn o

a. imie i nazwisko,

b. date i miejsce urodzenia,
c. numer PESEL,

d. miejsce zamieszkania,

e. wilasnoreczny podpis.

4. Lista obecnosci na zebraniu zalozycielskim z wlasnorecznymi podpisami (minimum 7
0sob).

5. Lista oraz funkcje cztonkéw organu kontroli (komisji rewizyjnej) zawierajaca:
a. imie i nazwisko,

funkcje w organie kontroli,

date i miejsce urodzenia,

numer PESEL,

miejsce zamieszkania,

wiasnoreczny podpis.

6. Informacja o adresie tymczasowej siedziby klubu.

Statut klubu w trzech egzemplarzach.

8. Dowodd wniesienia naleznej optaty skarbowej.

man o

>
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Najlepiej zapyta¢ w starostwie o dokumenty wymagane do rejestracji klubu. Niektore urzedy na
swoich stronach internetowych zamieszczaja odpowiednie informacje i wzory dokumentéw do
wypelnienia.

Wpis do ewidencji klubu sportowego dzialajacego w formie stowarzyszenia, ktorego statut nie
przewiduje prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, podlega optacie skarbowe;j.

Uczniowskie kluby sportowe sa zwolnione z tej optaty. Przyjmuje sie, ze dziatalnos¢ uczniowskich
klubéw sportowych spelnia wymogi przepisow ustawy o oplacie skarbowej, zatem urzedowe
czynnosci i zasSwiadczenia wydane na wniosek UKS sg zwolnione z oplat.

Jesli na zebraniu zatozycielskim dokonano wyboru jedynie komitetu zatozycielskiego i zarzadu, po
otrzymaniu decyzji o wpisie klubu do ewidencji nalezy zwota¢ walne zebranie i dokona¢ wyboru
organu kontroli wewnetrznej (komisji rewizyjnej) na zasadach okreslonych w statucie. Nastepnie w
ciggu 14 dni trzeba przesta¢ na adres starostwa protokot z walnego zebrania oraz odpisy podjetych
uchwal.

Mozliwy jest tez wybor komisji rewizyjnej od razu na zebraniu zatozycielskim.

Ponadto, kazdy klub sportowy, bez wzgledu na forme dziatanos$ci, powinien uzyska¢ REGON, NIP
oraz zatozy¢ konto bankowe.

Tworzenie klubu sportowego jako stowarzyszenia prowadzgcego
dziatalno$¢ gospodarcza

Dokumenty, wymagania jak i procedura ich przygotowania sa zasadniczo identyczne jak dla UKS
czy klubu sportowego nie prowadzacego dzialanosci gospodarczej. Istotng réznice stanowi sposob
rejestracji (oraz kwestie dziatanosci gospodarczej) jak réwniez korzystanie z rejestracji przez portal.

Uwaga : zgodnie z Art. 42. 1. punkt 4 Ustawy prawo o stowarzyszeniach Stowarzyszenie zwykle
nie moze rowniez ,,prowadzi¢ odplatnej dziatalnosci pozytku publicznego™.

Wymagane dokumenty

Dokumenty, obrazujace zdarzenia lub zmiany, stanowia podstawe wpisu w KRS. Sg kluczowym
elementem wniosku. Do wniosku o rejestracje w KRS stowarzyszenia zalagczamy:
* statut stowarzyszenia — podpisany przez zarzad stowarzyszenia
* protokot z zebrania zalozycielskiego — podpisany przez przewodniczacego i sekretarza/
protokolanta zebrania
* liste cztonkéw zalozycieli (zawierajaca imie, nazwisko, date i miejsce urodzenia, adres
zamieszkania, wlasnoreczny podpis. Uwaga! W nagltowku listy warto doda¢ informacje, ze
wszyscy cztonkowie zalozyciele spelniaja warunki wymienione w ustawie, w ten sposéb
osoby podpisujgce sie na liscie skladaja jednoczesnie oswiadczenie o spelnianiu warunkow
ustawy)
* podjete na zebraniu uchwaly —  podpisane przez przewodniczacego i sekretarza/
protokolanta zebrania (uchwaly: o powotaniu stowarzyszenia, o przyjeciu statutu, uchwate
o wyborze zarzadu i uchwate o wyborze komisji rewizyjnej)
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* osSwiadczenia cztonkéw zarzadu o ich adresach do doreczen - kazdy czionek zarzadu sklada
o$wiadczenie o swoim adresie pod ktéry mozna dostarcza¢ korespondencje. Informacje te
maja utatwi¢ sadowi kontakt z podmiotami zarejestrowanymi w KRS. Adresy te nie beda
widoczne w danych rejestrowych, ale bedg sie znajdowaly w dokumentach, ktore zbiera sad.

Whiosek sktadamy elektronicznie poprzez Portal Rejestrow Sadowych, otwiera sie w nowej karcie
woOwczas mozemy:
* 7zlozy¢ dokumenty podpisane elektronicznie - zalacza sie pojedyncze egzemplarze;
* zlozy¢ skany dokumentow podpisanych odrecznie. W takim wypadku w ciagu 3 dni od daty
ztozenia wniosku musimy przesta¢ oryginalty (dwa komplety) dokumentéw papierowych do
sadu.

Z uwagi na to, ze rejestrowanie klubu nie prowadzacego dziatanoS$ci gospodarczej w KRS, chociaz
teoretycznie mozliwe, nie zawsze konczy sie sukcesem, ten przypadek zostaje pominiety.

Sposob sktadania wniosku

Od 1 lipca 2021 r. wszystkie organizacje prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, takie ktore juz sa
zarejestrowane i te, ktore powstaja skladaja dokumenty o rejestracje, zmiany albo wykreSlenie
elektronicznie poprzez Portal Rejestrow Sadowych (https://prs.ms.gov.pl/).

Whiosek o rejestracje stowarzyszenia w KRS sklada sie na urzedowych formularzach:

* KRS-W20 — formularz podstawowy, stuzacy do zgloszenia stowarzyszenia — jego nazwy,
siedziby itd.,

* KRS-WK - shuzy do zgloszenia os6b wchodzacych w sklad zarzadu (na jednym formularzu
KRS-WK mozemy wpisa¢ dane dwoch oséb, zatem jesli do zarzadu wybraliSmy np. cztery
osoby to wypetniamy dwa takie formularze dla zarzadu),

* KRS-WK - stuzy do zgloszenia oséb wchodzacych w skiad komisji rewizyjnej (na jednym
formularzu KRS-WK mozemy wpisa¢ dane dwoch osob, zatem jesli do komisji rewizyjnej
wybraliSmy np. trzy osoby to wypeliamy dwa takie formularze dla komisji).

Formularz podstawowy (KRS-W20) stuzy do zgloszenia gtownej tresci wniosku, a wiec wpisuje sie
w nim (zgodnie ze wskazaniami w polach formularza):
1. nazwe i wydziat sadu;
2. rodzaj dokonywanej rejestracji (moze to by¢ np. zarejestrowanie albo przerejestrowanie z
innego rejestru);
3. okreslenie formy prawnej organizacji (np. stowarzyszenie lub fundacja);
4. adres do korespondencji i ewentualnie dane pelnomocnika procesowego;
5. zasadnicza tres¢ zgloszenia (np. powstanie organizacji i przyjecie statutu lub dokonanie
zmiany statutu, siedziby);
6. informacje o formularzach zalacznikow i dokumentach.

Na pierwszej stronie formularza podstawowego znajduje sie krdtka instrukcja, zgodnie z ktdra
trzeba go wypehic. Dzialajac zgodnie z instrukcjq unikniemy bledow, i tak:
* Formularz trzeba wypemli¢ w jezyku polskim, czytelnie, na maszynie, komputerowo, lub
odrecznie, wielkimi, drukowanymi literami.
* Trzeba wypekniac tylko pola jasne.
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* Wszystkie pola, ktérych nie wypelniamy (niewazne z jakich przyczyn) nalezy przekreslic
(najlepiej przekresleniem ukoSnym przez cala rubryke, tak aby bylo jasne, ze kreska nie
zostala postawiona przypadkiem).

* W polach, w ktérych istnieje mozliwoS¢ wyboru, trzeba wstawi¢ znak X w jednym z
kwadratéw (chyba, ze instrukcja pod polem informuje, ze, w przypadku gdy zawartos¢ pola
w ogole nie dotyczy organizacji, pole trzeba przekreslic).

Bardzo wazng zasadg jest przekreslanie pol niewypemionych, o czym czesto sie zapomina. Brak
przekreslenia uznaje sie za blad formalny, co moze skutkowa¢ zwrotem wniosku. Formularze
muszg by¢ wypelione czytelnie (stad zasada drukowanych liter przy wypeinianiu odrecznym), a
takze wilasciwie podpisane. Ta sama zasada dotyczy pozostatych formularzy KRS.

Procz standardowych informacji, takich jak sa wymagane w formularzach KRS-W20 i KRS-WK,
stowarzyszenie podaje takze informacje o:

* przedmiocie dziatalno$ci gospodarczej - zgodnie z Polska Klasyfikacjq Dziatalnosci. Moze
zarejestrowaC maksymalnie 10 przedmiotéw dziatalnos$ci gospodarczej, w tym przedmiot
przewazajacej dzialalnosci. Stowarzyszenie moze jednak mie¢ wiecej pol dzialalnosSci
gospodarczej, zgodnie z zapisami statutu lub uchwaty. W rejestrze jest widocznych tylko 10.

* dzien i miesigc zakonczenia pierwszego roku obrotowego. Przykladowo jesli stowarzyszenie
rejestruje sie w lipcu 2021 roku, to jako date zakonczenia pierwszego roku obrotowego
moze podac 31.12.

Wymagane do rejestracji dzialalnosci gospodarczej informacje pojawiaja sie po "kliknieciu" w
rejestrze przycisku "Czy podmiot wnosi o wpis do rejestru przedsiebiorcow?"

Opftaty

Stowarzyszenie z dziatalnoscia gospodarcza placi za rejestracje.

Uzyskanie numeru REGON

Numer REGON bedzie potrzebny organizacji w kontaktach z réznymi urzedami i instytucjami (np.
przy ubieganiu sie numer NIP, przy wypelnianiu wniosku o dotacje, przy podpisywaniu umow z
réznymi kontrahentami np. na dostarczenie Internetu).

Zarejestrowane w KRS kluby sportowe otrzymaja go automatycznie, inne muszq wypeknic
formularz RG-OP w terminie do 21 dni od uzyskania osobowos$ci prawnej lub 7 dni od dokonania
zmian wymagajacych zgloszenia. Wsrdd danych, ktére moga sprawia¢ trudno$¢ w wyborze
znajdzie sie :
* rodzaj przewazajacej dziatalnosci wedtug PKD — podajemy ,,93.12.2”
e nazwa rejestru/ewidencji - podajemy ,EWIDENCJA KLUBOW SPORTOWYCH
DZIALAJACYCH W FORMIE STOWARZYSZEN KTORYCH STATUTY NIE
PRZEWIDUJA PROWADZENIA DZIAEALNOSCI GOSPODARCZEJ”.
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Uzyskanie numeru NIP

Podobnie jak w przypadku REGON, kazda nowo zarejestrowana organizacja w innym niz KRS
rejestrze - czyli klub sportowy rejestrowany w starostwie, musi uzyska¢ numer NIP. Ma tez
obowiazek informowac o zmianie danych, ktére zglosita (np. o zmianie siedziby, uzyskaniu konta
bankowego itd.).

O numer NIP wystepuje sie do urzedu skarbowego wilasciwego dla siedziby organizacji, sktadajac
wypehiony druk zgloszenia NIP-2. Wsrod danych, ktére moga sprawiac¢ trudnos¢ w wyborze
znajdzie sie :
* podstawowa podstawa prawna — wybieramy ,,0soba prawna”;
* szczegblowa podstawa prawna — wybieramy ,stowarzyszenia niewpisane do KRS (kod
055)”;
* kod PKD — wpisujemy (jak w REGON) ,,93.12.2”.

Po uzyskaniu konta bankowego jeszcze raz wypeli sie zgloszenie NIP-2, tym razem jako
,»Zgloszenie aktualizacyjne” i podaje dodatkowo rzeczone konto bankowe.

Otwarcie konta bankowego

Zalozy¢ rachunek w banku moga osoby reprezentujgce prawnie organizacje. Konieczne do
zalozenia konta i podpisania umowy na jego prowadzenie dokumenty okresla bank, konieczne jest
posiadanie REGON i NIP. Warto przy tym zwréci¢ uwage na:

* oplaty: za otwarcie rachunku, prowadzenie rachunku, za przelewy krajowe i zagraniczne,
przelewy do ZUS i US, za wyplate gotowki w banku, za korzystanie z kart bankomatowych
— w tym za wyplate gotéwki z bankomatow (w jakiej sieci bankomatoéw), za uzyskanie
historii rachunku (dokument wymagany przez niektore instytucje finansowe);

* szczegblnie nalezy zwrdci¢ uwage na oplaty za wielokrotnie powtarzalne operacje, np.
przelewy krajowe, ktére zwykle stanowig najwiekszy element kosztow bankowych
ponoszonych przez organizacje;

* dostep do bankowosci elektronicznej;

* sposob zatwierdzania przelewow internetowych;

* dostepnosc¢ finansowania zwrotnego (kredytow): tzw. kredyt w koncie i jego koszt, kredyt
bankowy plynnosciowy i jego koszt;

* sposob komunikacji banku z klientem: czy zostanie wyznaczony ,,opiekun” organizacji, czy
istnieje mozliwo$¢ komunikacji telefonicznej, np. za posrednictwem dodatkowego hasta
telefonicznego?

Podpis elektroniczny wymagany do sprawozdan finansowych klubu.

W zwiazku z obowigzkiem skladania sprawozdania finansowego w formie elektronicznej (np. xIs,
xml, doc, jpg) oraz koniecznoS$cig podpisania go elektronicznie przez wszystkich cztonkéw zarzadu,
co dotyczy zarowno klubéw nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej i niewpisanych do rejestru
przedsiebiorcow KRS, jak i prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza wpisanych do rejestru
przedsiebiorcow KRS:

* kazdy z czlonkéw Zarzadu powinien mie¢ mozliwos¢ podpisania dokumentu z uzyciem
platnego podpisu kwalifikowanego lub bezptatnego profilu zaufanego ePUAP;
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* w odpowiednim terminie nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w formie
elektronicznej;

* sprawozdanie musza podpisac elektronicznie wszyscy cztonkowie zarzadu;

* wymagane dokumenty wysta¢ do US elektronicznie.

Kwalifikowany podpis elektroniczny jest ptatny i uzyskanie go nie jest trudne, jednakze znacznie
tanszym, bo bezplatnym sposobem uzyskania mozliwosci podpisania dokumentéw jest profil
zaufany.

Uzyskanie profilu zaufanego

Kazdy z cztonkéw zarzadu moze uzyska¢ profil zaufany przez ePUAP. Profil zaufany ePUAP to
forma internetowego potwierdzenia tozsamosci danej osoby fizycznej. Dzigki niemu osoba fizyczna
moze przez internet podpisywac dokumenty sktadane do réznych urzedéw publicznych. Mozna taki
profil utworzy¢ na platformie ePUAP lub na przyklad poprzez bank.

Aby uzyskac¢ profil zaufany, czyli bezptatng forme potwierdzania tozsamosSci danej osoby (osoby,
nie organizacji!) w kontaktach z administracja publiczng, trzeba zalozy¢ konto na platformie
ePUAP (epuap.gov.pl), wypehic prosty formularz rejestrowy, nastepnie potwierdzi¢ tozsamosc¢ i
uzyskac profil zaufany. W tym celu nalezy udac¢ sie do urzedu, by potwierdzi¢, Ze jest sie osoba,
ktéra zakladala konto. W tym celu ciggu 14 dni nalezy uda¢ sie¢ do dowolnego Punktu
Potwierdzajacego z dowodem osobistym lub paszportem. Punkt Potwierdzajacy moze znajdowac
sie w urzedzie wojewodzkim, oddziale ZUS, urzedzie skarbowym, placéwce poczty polskiej,
banku, konsulacie.

Mozna tez zatozy¢ konto i profil zaufany, korzystajac z bankowosci internetowej. W systemie
kazdego banku jest to nieco inaczej zorganizowane, po wypetnieniu odpowiedniego formularza,
bank potwierdza internetowo nasza tozsamos$¢, poniewaz zidentyfikowal nas juz wcze$niej, przy
zakladaniu konta.

Dokumentacja klubu sportowego

Kazdy klub sportowy jest zobowigzany prowadzi¢ dokumentacje jego dzialalnosci i na zadanie
organu nadzoru (starosty) lub np. sadu rejestrowego udostepnia¢ ja do wgladu. Dokumentami
takimi sg przede wszystkim:

* rejestr czlonkéw zawierajacy ich podstawowe dane;

* wilasnorecznie podpisane deklaracje cztonkowskie;

* rejestr optacanych skladek cztonkowskich;

* dokumenty z zebrania zatozycielskiego;

* statut, protokoty i uchwaty z walnych zebran cztonkéws;

* potwierdzenie wpisu do ewidencji;

* potwierdzenie nadania numeru REGON i NIP;

* umowa z bankiem na prowadzenie rachunku;

* dokument potwierdzajacy prawo do lokalu;

* dokumentacja pracy zarzadu (protokoly z zebran i uchwaly na nich podjete, sporzadzane

corocznie sprawozdania z dziatalno$ci — merytoryczne i finansowe).

Ustawa naklada na kluby sportowe obowigzek prowadzenia dokumentacji ksiegowej. Jej
prowadzenie mozna powierzy¢ skarbnikowi stowarzyszenia, ksiegowemu lub zleci¢ do biura
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rachunkowego, co wiaze sie z okreslonymi kosztami. Nalezy pamieta¢, ze odpowiedzialno$¢ za
wybor prowadzacego ksiegi i konsekwencje tego wyboru ponoszq zarzad i komisja rewizyjna.

Ksiegowosc¢

Organizacje pozarzadowe moga wybra¢ sposréd nastepujacych trzech trybéw rozliczen
ksiegowych:

* prowadzenie ksiegowosci wg pelnych zasad ustawy o rachunkowosci bez uproszczen (tzw.
,peina ksiegowosc”);

* prowadzenie uproszczonej ewidencji przychodow i kosztéw;

* sprawozdawczos¢ wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 6 u.o.r. Warunki do korzystania z
uproszczen, o ktérych mowa w pkt. 2, okresla art. 10a ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie, natomiast spos6b prowadzenia jest opisany w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2015 r. (Dz.U. 2015 poz. 2178). Aby korzystac z tej
formy prowadzenia ksiegowos$ci nalezy przede wszystkim zglosi¢ ten fakt do Urzedu
Skarbowego w terminie 30 dni od rozpoczecia dziatalnosci (tj. od wpisania do ewidencji u
starosty).

Przepisy w sprawach sprawozdawczo$ci finansowej sq dosy¢ dynamiczne, stad warto Sledzic¢
ostatnie regulacje, aby unikna¢ ew. kar finansowych za niedopelienie formalnosci.

Rachunkowos¢

Klub powinien posiada¢ dokumentacje opisujacq zasady prowadzenia rachunkowosci, okre$lajaca
istotne zasady finansowe, m.in. spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym plan kont, sposéb
wyceny aktywOw i pasywow, zasady amortyzacji, w tym takze umorzenia Srodkoéw trwatych itp.
Dokument ten przyjmowany jest najczesciej uchwala zarzadu.

Archiwizacja

Kluby musza ponadto przechowywac wszystkie dokumenty wedlug zasad okreslonych w
odrebnych przepisach (dla przykladu dokumenty ksiegowe pie¢ lat, dokumenty dotyczace
zatrudnienia - pie¢dziesiat lat).

Cztonkostwo klubu sportowego w PZTO

Czlonkostwo klubu i uzyskanie licencji na udziat we wspétzawodnictwie sportowym w taekwondo
olimpijskim w ramach PZTO wiaze sie z usankcjonowanym w dokumentach zatozycielskich klubu:

- prowadzeniem dziatalno$ci w zakresie taekwondo olimpijskiego;
oraz ztozeniem stosownych dokumentéw, ktérych wzory dostepne sa na stronie internetowej PZTO.
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Kluby sportowe skladaja do PZTO wnioski:

1. O przyznanie cztonkostwa zwyczajnego.
2. O przyznanie licencji na udzial we wspélzawodnictwie.

Nalezy je pobra¢ ze strony internetowej PZTO, na kolejnych stronach niniejszego kompendium
przedstawione zostaty aktualne dokumenty z www PZTO.
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Whiosek o przyznanie cztonkostwa zwyczajnego

WNIOSEK O PRZYZNANIE CZLONKOSTWA ZWYCZAJNEGO W
POLSKIM ZWIAZKU TAEKWONDO OLIMPIJSKIEGO

Dane (Wypetnié doktadnie) Uwagi

Nazwa klubu petna

Nazwa klubu skrécona
/ do dziesigciu znakéw /

Adres siedziby petny

Adres email
| wypetnié koniecznie /

Telefon / faks
/ wypetni¢ koniecznie /

Bank

Nr konta

Nr. NIP, REGON

Klub jednosekcyjny

TAK l" NI E i Przynalezno$é do innych zwigzkéw taekwondo (TAK, NIE, jakich ?)

Adres sali treningowej

Opis sali treningowej
Iwymiary, wyposazenie, wlasno$c/

Nazwisko i imi¢ Prezesa
ladres email i telefon - konieczny/

Nazwisko i imie Trenera
ladres email i telefon - konieczny/

Inne
(np. strona www)

* niepotrzebne skresli¢
Niniejszym klub i jego cztonkowie zobowigzujg sie do przestrzegania statutu i regulamindéw, uchwat i decyzji zarzadu
Polskiego Zwigzku Taekwondo Olimpijskiego.
Oswiadczamy, ze jesteSmy uprzedzeni o odpowiedzialnosci za podanie fatszywych danych.

Rodzaj czlonkostwa Zatgczniki:

1. Aktualny (wazny 3-miesigce) KRS lub wycigg z innego
rejestru

2. Kserokopia dokumentéw NIP, REGON

3. Odpis statutu klubu
Uchwata zarzadu PZTO (numer, data) 4. Kserokopia optaty sktadki cztonkowskiej

Nr. w ewidencji Miejscowos¢ i data

OZTO / wojewédztwo

Piecze¢ Klubu i podpisy os6b reprezentujacych Klub
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Whiosek o przyznanie licencji na udziat we wspétzawodnictwie

£/ WNIOSEK O WYDANIE LICENCJI UPRAWNIAJACEJ DO UDZIALU WE
WSPOLZAWODNICTWIE PZTO NA ROK

Dane

(Wypetni¢ doktadnie)

Uwagi

Nazwa klubu petna

Nazwa klubu skrécona
/ do dziesieciu znakow /

Adres siedziby
Ipeiny/

Adres email
| wypetni¢ koniecznie /

Telefon / faks

Planowana liczba licencji
zawodniczych na
wspoétzawodnictwo

seniorzy

kadeci

miodziez

miodzicy

juniorzy

dzieci

Grupy wiekowe w ktérych klub
bedzie uczestniczyt we
wspotzawodnictwie *

seniorzy

kadeci

miodziez

miodzicy

juniorzy

dzieci

Adres sali treningowej

Nazwisko i imie Prezesa
/adres email i telefon - konieczny/

Nazwisko i imie trenera
/adres email i telefon - konieczny/

Inne
(np. strona www)

*TAK / NIE

Niniejszym klub i jego czlonkowie zobowigzujg sie do przestrzegania statutu i regulaminéw, uchwat i decyzji zarzgdu

Polskiego Zwigzku Taekwondo Olimpijskiego.

Oswiadczamy, ze jestesmy uprzedzeni o odpowiedzialnosci za podanie fatszywych danych.

Numer licencji

Data nadania

Rodzaj licencji

Okres waznosci

Zatgczniki:
1. Aktualny (wazny 3-miesigce) KRS lub wycigg z innego rejestru
2. Kserokopia opfaty sktadki czfonkowskiej

Miejscowo$é i data
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Klub sportowy jako organizacja pozytku publicznego

Status organizacji pozytku publicznego otwiera przed organizacja nowe mozliwosci. Na przyklad
mozna otrzymywac ,,1% podatku”. Uzyskuje sie go w momencie rejestracji w Krajowym
Rejestrze Sadowym informacji o uzyskaniu statusu organizacji pozytku publicznego (OPP).

Ustawa o dziatalnosSci pozytku publicznego i o wolontariacie z 24 kwietnia 2003 roku mowi, ze
klub sportowy dzialajacy w formie stowarzyszenia moze by¢ organizacja pozytku publicznego. W
statucie klubu warto umies$cic¢ zapis o dziataniu (miedzy innymi):

- w sferze upowszechniania kultury fizycznej i sportu;

- dziatania dla dobra spotecznego w sferze popularyzacji zdrowego stylu zycia;
gdy przewidywane jest staranie sie o uzyskanie statusu organizacji pozytku publicznego.

Kluby sportowe bedace spétkami mogga by¢ uznane za organizacje pozytku publicznego tylko
wowczas, gdy ponadto:
- nie dziataja w celu osiagniecia zysku i przeznaczaja cato$¢ swojego dochodu na realizacje
celow statutowych.

Uczniowski Klub Sportowy (jak i klub sportowy nie przewidujacy dziatalnosci gospodarczej)
réwniez moze uzyskac status OPP, gdy spelnia najwazniejsze kryteria OPP, jesli sa wpisane do
statutu Uczniowskiego Klubu Sportowego. W momencie nadania takiego statusu, klub
automatycznie trafia do KRS (trzeba wypehli¢ odpowiednie formularze dla organizacji, ktére nie
wymagajq wpisu do KRS podczas zakladania), ale nie jest wykreSlany z ewidencji starostwa.

Klub taki znajduje sie w dwach rejestrach: ewidencji starosty jako klub sportowy oraz w KRS jako
organizacja pozytku publicznego. W zwiazku z tym zmiany dokonywane w statucie musza by¢
zglaszane zaré6wno w starostwie, jak i w KRS.

Kluby sportowe dzialajagce w formie stowarzyszen i fundacji zarejestrowanych w KRS moga
réwniez ubiegaC sie o status OPP, po ktérego uzyskaniu ich rejestr sadowy uzupekniany jest
odpowiednig informacja.

Organizacje, ktére chcace uzyska¢ status OPP skladaja odpowiednie formularze w sadzie
rejestrowym wiasciwym ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalno$ci, tamze réwniez mozna i
nalezy uzyska¢ najbardziej aktualne informacje i wskazéwki dotyczace szczeg6téw postepowania.

Dotacje dla klubéw sportowych

Dla klubéw wpisanych do KRS nie ma watpliwosci, natomiast kluby dzialajace bez tego wpisu, nie
prowadzace dziatalnoSci gospodarczej mogq réwniez uzyskac¢ dotacje. Potwierdzeniem istnienia
klubu sportowego bedzie zaswiadczenie lub wyciag z ewidencji klubow.

Ustawa o sporcie daje jeszcze mozliwo$¢ wiladzom samorzadowym przeznaczenia srodkow na
wspieranie sportu, okreslajac w uchwale cel publiczny w zakresie sportu, ktory chcg osiggnac¢ oraz
warunki oraz tryb finansowania tego zadania. O takq dotacje moga sie ubiega¢ wylacznie kluby
sportowe.
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Obowiazek rozliczen i sprawozdawczosSci

Rachunkowos$é

Stowarzyszenie sportowe czy uczniowski klub sportowy, zgtoszone do ewidencji starosty, rozliczajq
sie na bazie ksiag rachunkowych. Niezbedne jest rachunkowe wyodrebnienie dziatalnosci
nieodptatnej oraz odplatnej (pozytku publicznego). Do obowigzkow zaliczane jest oplacenie
podatku dochodowego od oso6b prawnych. Mozliwe jest korzystanie ze zwolnienia w przypadku
realizacji celow, ktore zostaly wymienione w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Rozliczenia takie dotycza oczywiScie stowarzyszenia zarejestrowanego w KRS.

Kontrola i obowiazek sprawozdawczosci

Dla stowarzyszenia zarejestrowanego w KRS i stowarzyszenia sportowego lub uczniowskiego
klubu sportowego (UKS) zgloszonego do ewidencji starosty:
* organem nadzoru jest starosta powiatu, na terenie ktorego miesci sie siedziba

stowarzyszenia;
* nie ma obowiazku skiadania corocznych sprawozdan z prowadzonej dziatalnosci statutowe;j

(sprawozdanie merytoryczne);
* jest coroczny obowiazek sprawozdawczy wobec urzedu skarbowego (sprawozdanie

finansowe);
* jest obowiazek sprawozdawczosci do GUS w cyklu dwuletnim.

Sprawozdawczos$¢ wobec Urzedu Skarbowego

Stowarzyszenie sportowe, uczniowski klub sportowy oraz stowarzyszenie zarejestrowane w KRS
majq coroczny obowigzek sprawozdawczy wobec urzedu skarbowego.

Nie wskazano obowiazkéw sprawozdawczych obejmujacych informacje na temat dziatalnosci
statutowej.

Sprawozdania z wykorzystania dotacji

Kluby sportowe, ktére korzystaja z dotacji lub realizujg dziatania w ramach zadan publicznych, sa
zobowigzane do rozliczenia sie z uzyskanych funduszy. Po zrealizowaniu projektu musza
przygotowac i wysta¢ sprawozdanie z przeprowadzonych dziatan.

Sprawozdania do Gtéwnego Urzedu Statystycznego

Wszystkie kluby sportowe maja obowigzek sprawozdawczosci do GUS poprzez wypetnianie
online formularza ,,KFT-1 - sprawozdanie z dziatalnosci klubu sportowego”.
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Likwidacja klubu

Likwidacja klubu polega na catkowitym zakonczeniu jego dziatalnosSci, zadysponowaniu jego
mieniem oraz wykre$leniu klubu z ewidencji po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu wierzycieli.
Dokonuje sie jej na zasadach dotyczacych stowarzyszen (art. 36-39 ustawy Prawo o
stowarzyszeniach w zwigzku z art. 4 ustawy o sporcie).

Ponizej podajemy przyklad dla stowarzyszenia nie rejestrowanego w KRS.

Jezeli czlonkowie klubu sportowego chca, aby zakonczyl on swoja dzialalnos¢ i byt prawny,
powinni na zebraniu cztonkéw:

sporzadzic liste obecnosci na zebraniu;

podjac¢ zgodna z zapisami statutu uchwate o rozwiazaniu klubu;

sporzadzic protokoét z zebrania;

w uchwale nalezy okresli¢ date rozwigzania klubu, ktéra zarazem wyznaczy poczatek jego
likwidacji; wskazac cel, na ktéry przeznaczony zostanie majatek likwidowanego podmiotu;
mozna takze powola¢ likwidatora. W przypadku braku takiego wskazania likwidatorami
staja sie cztonkowie zarzadu (art. 36 ust. 1 ustawy Prawo o stowarzyszeniach).

Nastepnie powotany likwidator:

pisemnie zawiadamia staroste (w terminie 14 dni od podjecia uchwaly) o wszczeciu
postepowania likwidacyjnego klubu oraz dolacza protokét z walnego zebrania wraz z
uchwalg o rozwigzaniu klubu i listg obecnosci;

podaje do publicznej wiadomosci informacje o wszczeciu postepowania likwidacyjnego (np.
poprzez ogloszenie w prasie / na stronie internetowej);

sporzadza protokdt przekazania dokumentéw klubu sportowego na przechowywanie —
archiwizacji dokumentow (protokét podpisuja zdajacy i przejmujacy);

przygotowuje liste wierzycieli i dluznikow;

przystepuje do zbycia majatku stowarzyszenia i egzekwowania dlugow oraz do
zaspokojenia wierzycieli;

tworzy sprawozdanie finansowe;

dokonuje zamkniecia ksigg rachunkowych;

zawiadamia bank prowadzacy obstuge klubu;

dokonuje niezbednych czynnosci urzedowych zwigzanych z zakonczeniem dziatalnosci;
sktada do starosty wniosek o wykreslenie klubu sportowego z ewidencji, sprawozdanie
finansowe na koniec likwidacji oraz dowod optaty skarbowej za wydanie decyzji.

Dopiero z chwilg wykres$lenia z ewidencji klub traci osobowos¢ prawna.
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Zrédta informaciji

Do przygotowania kompendium wykorzystano:
* doskonate materiaty z Portalu organizacji pozarzadowych (https://poradnik.ngo.pl) ,
* ISAP - Internetowy System Aktow Prawnych (http://isap.sejm.gov.pl).

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. 2010 nr 127 poz. 857)

Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855, z p6Zn. zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 paZzdziernika 2011 r. w sprawie
ewidencji klubow sportowych (Dz.U. 2011 nr 243 poz. 1449)

4. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.)
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